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1. Scopul procedurii operationale

1.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura operationald reglementeazi procesul de monitorizare a organizarii i
desfisurarii activitatii de invitare on-line la nivelul unitdtii de invdtdmant, in scopul asigurarii
continudrii procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate, in conditiile
instituirii scenariului galben (hibrid), respectiv rosu (exclusiv online), in contextul limitarii
raspandirii infectérilor cu virusul SARS—CoV-2.

1.2 Aspecte avute in vedere

Prezenta proceduri are in vedere urmatoarele aspecte:

-Conditiile de introducere a activitailor didactice online pe parcursul unui an gcolar;
-Modalitatile de organizare a activitétilor didactice de instruire — educare — evaluare online;
-Rolul conducerii $colii Gimnaziale, Comuna Gadinti in organizarea activitatilor didactice de
instruire — educare — evaluare online;

-Rolul cadrului didactic in organizarea activitatilor didactice de instruire — educare — evaluare
online;

-Responsabilititile elevilor;

-Modalitétile de obtinere a unui feed-back asupra calitatii activititilor didactice de instruire —
educare — evaluare online din partea elevilor, parintilor si cadrelor didactice;

-Modalitatile de evaluare a cunostintelor si abilitatilor elevilor;

-Modalitétile de evidentiere a prezentei la ora (elevi si cadre didactice);

~Elemente de asigurare a securitétii datelor personale, cét si a securitatii online.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de citre personalul didactic de predare / personalul
didactic auxiliar cu atributii in monitorizarea / administrarea activitatilor didactice de instruire

+ educare — evaluare online / personalului de conducere.
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2.2. Delimitarea expliciti a activitifii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfisurate

de entitatea publici;

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unititii.

2.3. Listarea principalelor activitifi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurali;

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitagi din cadrul unitatii, datorita rolului pe

care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii

procedurale; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii.

2.4.1 Compartimente furnizoare de date: toate compartimentele;

2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: toate compartimentele;

2.4.3 Compartimente implicate in procesul activititii: comisia CEAC;

3. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

3.1. Reglementiri internationale

Regulamentul 2016/679/UE privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

3.2. Legislatie primari

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificérile si completarile ulterioare

Legea nr. 53 / 2003, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice-

OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea

continuitafii procesului de invatare la nivelul sistemului de invatdmant preuniversitar,

|
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3.3. Legislatie secundari

OMEC nr. 5487/2020 5i OMS nr. 1494 / 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare
a activitafii din cadrul unittilor de Invatdmant in conditii de siguranta epidemiologica
pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

OMEC nr. 5447 / 31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare i
functionare al unitétilor scolare din invitimantul preuniversitar

OMEC nr. 5545 / 2020 privind aprobarea Metodologiei — cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum s§i pentru

prelucrarea datelor cu caracter personal

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii

Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale,comuna Gadinti;

Regulamentul intern;

Ordine si metodologii emise de MEC;

Alte acte normative.
Adresa ISJ Neamt cu nr.13015 din 26/10.2020,privind adresa DGIP NR.36347/26.10.2020.

4.| Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii :

Procedurad - modalitatea specifica de desfasurare a unei activititi sau al unui proces;

Consiliul Profesoral - este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare titular

sau suplinitor avand are rol de decizie in domeniul instructiv-educativ si personalul

didactic auxiliar;

Consiliul de administratie — este alcituit din conducerea scolii, cadre didactice,

reprezentanti ai autoritatilor locale, ai parintilor si elevilor;

Proces educational optim - ansmblu de masuri aplicate in mod sistematic si constient in

vederea formdrii §i dezvoltarii facultgilor intelectuale, morale si fizice ale elevilor
astfel incat sa se poati integra in societate;

Invdtare on-line — invitarea prin utilizarea mijloacelor educationale si de

comunicare digitale in perioada suspendarii cursurilor;

Activitatea suport pentru_invdtare on-line - Activitatea organizati de citre
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cadrele didactice, care implicd inlocuirea orelor clasice de predare,
invdtare, evaluare, cu activititi de invatare in mediul educational virtual.
e Pdrinte- pdrinte,tutore legal instituit sau sustindtorul legal al elevului minor

e Participant la activitatile desfisurate online-cadrul

didactic,prescolarul,elevul,persoana sustinator legal al minorului

o  Unitatea de invdtamdnt

e Activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al internetului este o formi de

organizare a procesului didactic ce implicd inlocuirea orelor de predare-invitare-
evaluare, care presupun prezenta fizicd a pregcolar/elevilor in sala de curs, cu activititi
de studiu individual si activitati didactice in sistem online. Activitatea este organizati
de catre cadrele didactice, acestea asigurdnd continuitatea procesului didactic prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

® _Mediul educational virtual — ansamblu de mijloace educationale digitale si de

comunicare care asigurd desfasurarea procesului educational prin activititi specifice
organizate prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum: - platforme digitale
educationale sau destinate credrii si partajérii resurselor educationale deschise (RED); -
aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei §i al internetului specifice
dispozitivelor: desktop, laptop, tableta, telefon, cu ajutorul cirora se poate comunica in
sistem de video-conferintd; - resurse informationale digitale — se referd la resurse
educationale deschise de tip lectie, test, tutorial etc, disponibile pe platforme digitale
educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite in
procesul educational.

e  Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

e - sincrond — desfdsuratd intr-un mediu virtual de invatare, cu participarea simultani a
prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor
legali;

e - asincrond — desfisuratd intr-un mediu virtual de invitare, in cadrul cireia
prescolarii/elevii si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

e - mixtd — desfasurata atét sincron cét si asincron.
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4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.
Abrevierea Termenul abreviat
Crt,
1. P.O. Procedura operationali
P E Elaborare
3. Vv Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. F Formular

5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati
Ca urmare a emiterii ordinului de ministru privind instructiunile pentru crearea si /sau
intdrirea capacitatii sistemului de invatimant preuniversitar prin invitare on-line in acest
document se precizeaza masuri specifice pentru desfagurarea procesului de invitare on-line din

[invdtdmantul preuniversitar.

Ministerul Educatiei si Cercetarii pune la dispozitia cadrelor didactice, elevilor si
périntilor o colectie de resurse necesare continudrii invatirii in mediul on-line. In portalul
Digital pe educred.ro (https://digital.educred.ro) sunt centralizate platforme de invitare si
resurse educationale deschise, inclusiv tutoriale si alte materiale de invitare destinate formarii

51 sustinerii cadrelor didactice.

Prezenta online la cursuri a elevilor si a cadrelor didactice va fi monitorizat de unitatea
de invdtdmant, iar toate informatiile relevante pentru sustinerea si imbunatitirea accesului la
jnvatare vor fi completate in Sistemul Informatic Integrat al Invatimantului din Roménia

(SIIR).
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In cadrul acestei instructiunii se specificd si responsabilitatile unititilor de invatimant

preuniversitar, ale profesorilor, elevilor si parintilor.

Inspectoratele scolare in colaborare cu unitatile de invatamant si cu autoritatile locale vor
identifica solutii pentru asigurarea echipamentelor informatice si a conectarii la internet a
unitatilor de invdtdmant. Toate datele privind desfasurarea procesului de predare — invitare -

evaluare online vor fi raportate periodic Ministerului Educatiei si Cercetarii.

in cadrul instructiunii elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetirii, unitatea de invatimant
va verifica si monitoriza modul in care sunt transpuse in practicd activititile suport pentru
inviatarea on-line. Conducerea unitatii de invatamant va sprijini accesul cadrelor didactice la
platforme educationale, iar impreuna cu invététorii, profesorii diriginti si cadrele didactice se
va organiza un program sdptdmanal care include activitati de invitare on-line pentru fiecare

disciplind de studiu.

Instructiunea pentru crearea §i / sau intirirea capacititii sistemului de Invatimént
preuniversitar prin invétare on-line mai prevede si faptul ca la reluarea activitatii de predare —
invétare - evaluare in unitatea de invatamant, activitatea suport pentru invétarea on-line poate

fi valorificatd de cadrul didactic prin calificativ sau nota cu acordul elevului sau al parintelui /

ftutorelui legal.

Unitéatile de invatdmant vor realiza planuri de recuperare si planuri remediale pentru elevii
care in perioada suspenddrii cursurilor nu au putut participa, din motive obiective, la activititile

de invétare on-line. Acestea vor fi aplicate imediat dupa reluarea cursurilor.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista documentelor
+ Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 3.

5.2.2. Continutul, provenienta si rolul documentelor:
+ Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activitafii procedurate.

5.2.3. Circuitul documentelor



PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

@ MINISTERUL EDUCATILEF §1 CERCETARII Revizia 2

SCOALA GIMNAZIALA,COMUNA

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
ACTIVITATILOR SUPORT PENTRU

GADINTI INVATAREA ONLINE Exemplar or. 1

Cod : P.O.

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicérii de cétre salariatii entititii a
prevederilor legale care reglementeazi activitatea procedurati, elaboratorul va difuza procedura
conform listei cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupé caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale.
5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

- Computer, Imprimanta, Copiator, Consumabile (cerneald/toner), Hartie xerox, Dosare

5.3.2. Resurse umane

- Conducétorul unitatii, Comisia CEAC, Compartimentele previazute in organigrama
unitdtii,dupa cum urmeaza:

Director, prof.Grama Irina Citdlina

- Néstasa Nadia Alina- responsabil platforma

- Secretar, Sbera Helene Crina — responsabil intocmire pontaje / condica electronica
+ Cadrele didactice din unitate.

5.3.3. Resurse financiare
+ Conform Bugetului aprobat al unitatii

5.4. Modul de lucru
5.4.1Etapele de implementare a activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului la nivelul unititii de invatimant
Etapele pentru facilitarea invatarii on-line, conform OMEC nr. 4135/2020 si metodologiei
cadru privind desfisurarea activitétilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului

sunt urmatoarele:

In vederea organizirii si desfasurdrii activititilor didactice prin intermediul

tehnologiei si al internetului, unitatea de invétdmant va parcurge urmatoarele etape:




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia [

MINISTERUL EDUCATIE} §1 CERCETARIE T T %
Revizia 2
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
SCOALA GIMNAZIALA.COMUNA ACTlVsz&TILOR SUPORT PENTRU
Cod : P.O.

a) evaluarea capacitatii de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al

internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane

{formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritdti si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfasurarii activitétii in
junitatile de invatamant;

c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte

resurse educationale, respectiv oferte de seminarii online, cursuri online, tutoriale video.

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul prescolarilor/elevilor la mijloacele
tehnologiei, servicii de internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse disponibile, n
'vederea proiectarii activitafii-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al

internetului;
€) implementarea solutiilor identificate, in unitdti de invatdmant;

f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatétirea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului. Rezultatele activitatii vor
Ifi valorificate direct de citre elevi in procesul de invitare, de citre cadrele didactice in procesul
de predare — evaluare, de citre compartimentul secretariat in vederea intocmirii pontajelor
lunar, de citre conducerea unitiii in vederea imbunatatirii activitatii generale a unitatii de

invatdmant prin culegerea de informatii de la elevi, cadre didactice si parinti.
[Etapizat,Scoala Gimnaziali,comuna Gédinti a desfisurat urmitorii pasi:

l. S-au stabilit impreuni cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata,
in functie de posibilititile elevilor si ca majoritate s-a optat pentru G Suite for
Education,platforma Google classroom.

2. S-a informat, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si pdrintii acestora, despre
modalitatile de organizare a activitdtilor suport care vor fi utilizate pentru invatarea on-

line, dar si cu privire la drepturile si obligatiile acestora;
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3. S-a asigurat accesul cadrelor didactice si elevilor la platforma educationald G-Suite prin
conturi personalizate sub forma nume.prenume@scoalagimnazialagadinti.ro;

4. Fiecarei clase ii este alocat un curs propriu de tipul Clasa Pregatitoare — prof. inv.primar
Nume Prenume, utilizdnd aplicatia Classroom, unde sunt inregistrafi elevii si cadrele
didactice, curs folosit pentru comunicarea ,informare,luare decizii la nivel de clasa.Apoi
prin ADMA s-au generat cursuri pentru fiecare disciplind a fiecdrei clase,de tipul LIMBA
SI LITERATURA ROMANA,CLASA A VI-A Fiecare curs are link pentru googlemeet
,stream,classwork si google attendance.

5. In cadrul fiecdrui curs, disciplinele sunt cuprinse in dosare proprii, in ordinea disciplinelor,
conform planului cadru, unde cadrele didactice incarci materialele specifice disciplinei, iar
elevii incarcé temele.

6. Pentru facilitarea comunicdrii, la nivelul institutiei de invatdmant exista sectiuni specifice
alocate Consiliului Profesoral, Consiliului de Administratie si Comisiilor specifice.

7. In vederea minimizirii impactului negativ asupra elevilor si cadrelor didactice, orarul
activitdtilor online va fi identic celui care presupune prezenta fizici in clase, cu specificatia

cé durata unei ore de activitate online ,pe ciclu de invatdmant este astfel:

» INVATAMANT PRIMAR- de 30 pentru clasele primare (a IV-a si a [1I-a) si pauze de
30 de minute; activititile se vor desfasura online si asincron;

» -se recomandd ca la orele de AVAP, MM, JM, Dezvoltare personald, DO, educatie
civicd, religie, educatie fizicd si sport sd se intre online 5-10 minute, apoi elevii s
lucreze individual documentele incércate pe Google Classroom, s& urméareascd PPT-uri,
filmulete, iar la sférsitul orei sau la inceputul orei din saptdmana urmatoare ( la aceste
discipline) s arate ceea ce au lucrat sau sa incarce pe platforma.

» -de 20 de minute pentru clasele pregatitoare ,I si a II-a(I-a II-a sunt in regim simultan
,iar doamna invatitoare a facut orar special,in sensul ca face prima ord cu o clasd,apoi

aceasta ia pauza si face ora seprat cu clasa cealalta);

‘7

INVATAMANT GIMNAZIAL-ora 40 de minute pentru clasele de gimnaziu, cu pauze

de 20 minute; activititile se vor desfésura online si asincron;
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0.

> serecomandi ca la orele de educatie plasticd, educatie muzicald, TIC, DO, CO, educatie

tehnologic3, limba latind, educatie sociald, religie, educatie fizica si sport si se intre
online 10-15 minute, apoi elevii sd lucreze individual documentele incarcate pe
Googleclassroom, sa urmareascd PPT-uri, filmulete, iar la sfarsitul orei sau la inceputul
orei din sdptiména urmitoare (la aceste discipline) sé arate ceea ce au lucrat sau sd
incarce pe platforma. Profesorul poate riméane online pana la finalul orei pentru a ajuta
elevii care solicitd sprijin sau au neclaritéti.

INVATAMANT PRESCOLAR-.La prescolari ,minutele pot fi mai putine,5-10,pentru
a nu fi expusi prea mult in fata ecranului,restul activitatilor desfasurandu-se asincron
platformi sau pe grupul grupei de pe Whatapp; La invatdmantul prescolar, educatoarele
vor incdrca materialele pe grupul clasei, pe WhatsApp/ Messenger, precum §i pe
platforma G Suite for Education.Se vor desfdsura activititi online cu pregcolarii, dupa
indicatiile primate de la inspectorul de specialitate si in functie de specificul activitafii.

Pirintii vor trimite imagini cu lucdrile elevilor pe grupul clasei.

Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:
—sincrond - desfisuratd intr-un mediu virtual de invitare, cu participarea simultand a

prescolarilor / elevilor, a cadrelor didactice, eventual §i a périntilor / reprezentantilor

legali;

—asincrond - desfisuratd intr-un mediu virtual de finvitare, in cadrul céreia
prescolarii/elevii si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

— mixti - desfasurata atat sincron, cdt i asincron.

In cazul disciplinelor care au previzute in planul cadru 1 h / sdptdiméand, se vor derula

activititi fatd in fatd prin intermediul tehnologiei o dati la pe séptdmana,conform orarului..

10.

Elevii care nu trimit la timp temele, nu participd la activitagile fatd in fatd prin

intermediul tehnologiei si nu fac dovada parcurgerii materialelor furnizate de cadrele didactice,

vor fi contactati imediat de profesor si diriginte,pentru a gasi solutii pentru un parcurs

educational ca si ceilalti copii.
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11.  Se vor utiliza mijloace electronice de verificare pe parcurs (teste, intrebari de control,

proiecte, etc.), prin intermediul platformei G Suite.

12. Activitatea cadrelor didactice va fi consemnata de fiecare intr-o fisd de prezenti,care va
fi completatd zilnic si trimisd la sfarsit de lund semnatd ,scanat pe emailul directorului
directorului .Adresa privind modalitatea de completarea afisei si fisd sunt postate pe platforma
Google classroom la domeniul Consiliul Profesoral.Directorul ,fiind si administratorul
platformei,va genera rapoarte de pe platforma pentru activitatea fiecarui cadru didactic si va
confrunta raportul cu fisa de prezentd semnati de cadru si trimisa la finalul lunii.

13.  Directorul unitdtii de invatdméant monitorizeaza activititile desfasurate de cétre toate
cadrele didactice, si se asigura de respectarea si efectuarea activitdtilor conform schemelor
orare.

14. Se aplica mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice,
jalte categorii de personal implicat in organizarea si desfdsurarea activitafii suport pentru
finvatarea on-line, in scopul ludrii masurilor care si conducd la imbunatatirea accesului,
participdrii $i a calitafii activitatii.

15.  Se actualizeazi fisele posturilor cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, cu
atributii referitoare la activitatile de invitare on-line.

6.  In desfasurarea si organizarea activititilor in mediul online se asigurd respectarea
cerintelor privind protectia datelor cu caracter personal.

I7.  Este interzisd inregistrarea activitdfilor desfisurate online, atdit de cditre cadrele
didactice, cdt si de cdtre studenti.

8. Participantii la activitdtile desfdsurate online au obligatia sd utilizeze aplicatiile /
platformele educationale informatice doar in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
i19. Este interzisd distribuirea, reproducerea si comercializarea materialelor didactice sau
a informatiilor prezentate si diseminate in cadrul activititilor online, fird acordul cadrului

didactic.

5.4.2 . Roluri specifice ale factorilor implicati in organizarea si desfasurarea activitatilor

didactice pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului

Ministerul Educatiei i Cercetirii (MEC) are urmitoarele atributii:
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a) coordoneazd §i monitorizeazd, prin inspectoratele scolare, organizarea si desfisurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, in invatAmantul

preuniversitar de stat;

b) intreprinde masuri, in colaborare cu Ministerul Afacerilor Interne, Ministerul
Transporturilor, Infrastructurii i Comunicatiilor, Ministerul Lucririlor Publice, Dezvoltarii si
Administratiei, administratia publicd locala, alte autorititi ale administratiei publice centrale

sau locale pentru facilitarea accesului pregcolarilor/elevilor la tehnologie si internet;

) pune la dispozitia cadrelor didactice si elevilor/prescolarilor, in colaborare cu autoritati si
finstitutii publice, organizatii non-guvernamentale, agenti economici resurse educationale
deschise prin intermediul tehnologiei si al internetului, aplicatii digitale, emisiuni TV si radio

si alte resurse care pot facilita activitatea didactica;

d) elaboreaza, dezvolti si disemineaza, prin Centrul National de Politici si Evaluare in Educatie
(CNPEE), modele de teste §i bareme de evaluare necesare pregitirii individuale pentru
susfinerea examenelor nationale, precum si resurse educationale deschise care pot fi utilizate

de cétre cadrele didactice in activitatea pe care o desfagoara.
Inspectoratul Scolar judetean Neam¢ urmitoarele atributii:

#) coordoneazd, prin inspectorii scolari generali/generali adjuncti, activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului, realizatd la nivelul unititilor de invatamant din

judet/municipiul Bucuresti;

b) evalueaza capacitatea unitétilor de invatamant din subordine de a desfasura activitatea suport
de invatare prin intermediul tehnologiei §i al internetului, in vederea stabilirii necesarului de

resurse informationale §i de resurse umane formate;

¢) identificd solutii, in colaborare cu alte autoritdti si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea premiselor desfasurarii activitatii

in unitatile de invatdmant din subordine;
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d) acorda sprijin, prin inspectorii scolari, cadrelor didactice in : - proiectarea activititilor de
invitare prin intermediul tehnologiei si al internetului; - elaborarea unor exemple de fise de
lucru in vederea consolidarii invatarii prescolarilor /elevilor; - stabilirea sarcinilor de lucru, a
proiectelor/portofoliilor care sprijind activitatea didacticad prin intermediul tehnologiei si al
internetului; - prezentarea de resurse educationale care pot fi utilizate in activitatea didactica

prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) asigurd, prin informaticieni/personal de specialitate, asistentd tehnicd unitatilor de
invitimant inclusiv pentru activarea licentelor privind utilizarea platformelor; f) asigurd, prin
CCD, sprijin/consiliere, prin programe de formare/sesiuni de instruire etc., pentru personalul

didactic;
Conducerea unitiitii de invitdmant are urmatoarele atributii:

a) informeaza prescolarii/elevii si parintii acestora asupra modalitdtii de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei i al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire
la drepturile si obligatille pe care le auj-se lucreazd pe platforma gcolit
GOOGLECLASSROOM . Fiecare elev si profesor are cont ,clasele,disciplinele sunt formate si

activate.

b) evalueazi capacitatea unitatii de invafimént de a desfiagura activitatea didacticd prin
intermediul tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de

resurse umane;

c) stabileste misuri pentru buna desfisurare a activitatii didactice de cétre toate cadrele

didactice si prescolarii/elevii din unitatea de invatimant;

d) intreprinde demersuri citre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor i a conexiunii
la internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfisurarea
activitagilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;Priméria Gadinti a semnat contract
de achizitie cu Vodafone pentru 60 de tablete conectate la internet,cu abonament pe 24 de

luni.Se asteapta livrarea de citre compania de telefonie mobila.
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€) gestioneazd baza materiald cuprinzdnd dispozitive electronice cu conexiune la
internet;Scoala a achizitionat din banii alocati special de la Consiliul Local 11 laptopuri,cite

unul pentru fiecare clasi in parte .

f) repartizeaz, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,

dispozitive conectate la internet, prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreuni cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele gratuite, aplicatiile

si resursele educationale deschise care se recomandi a fi utilizate in activitate;

h) sprijina cadrele didactice si prescolarii/elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la

platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unititii de invatimant;

i) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv

pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

J) monitorizeazd modul in care se desfasoard activitatea didactica prin intermediul tehnologiei

si al internetului;

Profesorii diriginti/profesorii pentru invitdmant
primar/invititoarele/profesorii pentru finviitimantul prescolar/ educatoarele au

furmatoarele atributii:

a) informeazi elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activititii didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioadd, inclusiv cu privire la

drepturile si obligatiile pe care le au;

b) coordoneazi activitatea clasei §i colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asiguririi
continuitdfii participdrii prescolari/elevilor la activitatea de 1invitare prin intermediul

tehnologiei si al internetului;

¢) participd la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se

recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;
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d) transmit prescolarilor/elevilor de la grupd/clasa pe care o coordoneaz, programul stabilit la
nivelul unitatii de invitimant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatérii

prin intermediul tehnologiei si al internetului;

¢) ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activititile

didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;
f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice

in care sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.
Cadrele didactice au urmétoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeazd activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare §i a

celor privind invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului:

b) elaboreazd, adapteazi, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invétare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
¢)proiecteaza activititile suport pentru invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
d) elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,

pentru inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

¢) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-
evaluare astfel incit si se respecte curba de efort a elevilor si sd se evite supraincédrcarea

acestora cu sarcini de lucru.
Elevii au urmitoarele responsabilitati:

a) participa la activititile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitétii de
finvitimant, conform programului comunicat, precum si a informatiilor transmise de catre
profesorii diriginti/profesorii pentru invd{amant primar/ invétatoarele/profesorii pentru

finvatamantul prescolar/ educatoarele;

]
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b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de citre cadrele
didactice, in vederea valorificdrii activitdtii desfisurate prin intermediul tehnologiei si

internetului;

¢) au o conduita adecvata statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care si

se asigure un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunici altor persoane, datele de conectare la platforma destinat invatimantului prin

intermediul tehnologiei si al internetului;

e) nu inregistreazi activitatea desfasurati in mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679,

precum si ale art.4 alin.(4) din prezenta metodologie;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfagurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in catalog,

cu exceptia situatiilor justificate;

|2) au un comportament care sd genereze respect reciproc, un mediu propice desfagurarii orelor

ide curs;

Pirintii: a) asigura participarea copiilor la activitatile didactice organizate de citre unitatea de
finvdtamant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic
sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfigurdrii activitatii, promovarea unui
comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de pregcolar/elev, incurajarea,

motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;
b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

¢) sprijind prescolarul/elevul, dacé este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in

termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatamant

primar/invatatoarei/profesorului pentru invidtamantul prescolar/educatoarei, feedbackul
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referitor la organizarea si desfasurarea activititii de predare-invitare-evaluare prin intermediul

tehnologiei si al internetului.

6. Responsabilititi si rdspunderi in derularea activititii in _mediul virtual
privind securitatea datelor

6.1.Aspecte generale privind securitatea in mediul virtual

(1)Securitatea in mediul educational virtual se realizeazi conform directivelor UE privind
securitatea ciberneticd, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. in organizarea $i
desfigurarea activitatilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
iprotectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

(2) Masurile de securitate, ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate in

mediul educational virtual, si de protectie a sdnétatii elevilor/prescolarilor in perioada utilizarii
echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfasurarea activitatilor educationale.
(3) Prelucrarea, de ciétre unitatea de invatamant, a datelor cu caracter personal ale participantilor
la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeazi in vederea
indeplinirii obligatiei legale care revine unitdtii de invatiméant de asigurare a dreptului la
invatitura, prin garantarea accesului si a desfasuririi efective a procesului educational in cazul
In care procesul educational nu se poate derula fatd in fatd, conform prevederilor legale in
vigoare.

(4) Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor
legate de prelucrarea datelor cu caracter personal previzute la art. 5 din Regulamentul (UE) nr.
2016/679 sunt: a) numele si prenumele prescolarilor/elevilor, numele si prenumele cadrelor
didactice care utilizeazd aplicatia/platforma educationald informaticd; b) imaginea, vocea
participantilor, dupd caz; c) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale

care contin date prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice; d)
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rezultatele evaludrii; 3 e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationald utilizata pentru
participare la cursurile online: nume de utilizator si parola de acces.

(5) Ca masurd de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitfilor
desfasurate online.

6.2 Obligatii ce revin unititii de invatimant

(1) Unitatea de invatimant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia de
a institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu
caracter personal care si vizeze:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialititii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal; e) interzicerea accesului neautorizat la
datele cu caracter personal.

(2) Conducerea unitatii de invdtdmant ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor previdzute
la art.13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unitétii de
invatdmant, si dupd caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele
cu caracter personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de
destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter
personal, drepturile persoanelor vizate.

(3) Prin masurile dispuse, unitatea de invatdmant trebuie s3 faca dovada pastrarii in conditii de
sigurantd a datelor cu caracter personal, asa cum au fost definite la art. 4, alin. (4).din
imetodologia cadru.

16.3 Obligatii ale participantilor la invitarea online privind securitatea datelor
Participantii la activitifile de invifare desfisurate prin intermediul tehnologiei si

al internetului au urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte

materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicatia/platforma educationald informaticd doar in conformitate cu prevederile

legale;
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¢) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care confin date cu caracter personal, in alt
mod care excede scopului prelucririi acestor date.

7.Aspecte metodologice privind organizarea si desfisurarea activitatii

didactice prin_intermediul tehnologiei si al internetului in unititile de

invitimant preuniversitar

(1) in proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al

internetului se respecta prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.

(2) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al

internetului se vor avea 1n vedere:

a) selectarea informatiilor/ a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea

acestora ;

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea

procesului educational;
¢) crearea unei comunititi de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incit si se asigure pentru toti prescolarii/elevii

dobandirea competentelor specifice particularitatilor de varsta ;
e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

(3) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetulut vor urmari
dezvoltarea competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediala,

pregétirea elevilor pentru sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.

(4) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de citre MEC, ghiduri, broguri, platforme online, dar si
diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de catre MEC, de céatre ISJ sau de catre
conducerea unititii de invatamant (spre ex: la invatimantul primar si gimnazial se utilizeaza,
cu precadere, manualele digitale pentru clasele I — a VIII-a existente pe website-ul CNPEE:

www.manuale.edu.ro);
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(5) Materialele didactice trebuie sd fie accesibile pentru toti prescolarii/elevii din

formatiunea de studiu.

(6) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in

conformitate cu programa scolara in vigoare.

(7) In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi,
adapta si redistribui liber, tindnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise
(RED) - materiale pentru invatare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale. Spre
exemplu: cursuri, proiecte de lectii, prezentdri, carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare,
activitati in clasd sau in laborator, jocuri, simuldri, teste, resurse audio sau video etc., puse la

dispozitie in format digital sau fizic si la care exista acces liber.

(8) Materialele utilizate de citre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-
evaluare, prin intermediul tehnologiei si al internetului, si incércate pe platforme dedicate

constituie material didactic.

(9) In organizarea si desfasurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verificd sistematic realizarea sarcinilor de lucru de citre
prescolari/elevi si 1i incurajeazd prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent
permanent pe proces, solutii i pe rezultat, nu pe consecinte. In procesul evaluirii sarcinilor de
lucru, se recomandi utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri mici,

incurajarea elevilor si aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.

(10) Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurata de elevi sa fie in raport

cu progresul si potentialul fieciruia.

(11) in elaborarea sarcinilor de lucru, trebuie si se urmireascd respectarea
iparticularitatilor de vérsti ale elevilor in ceea ce privest resursa de timp, nivelul de infelegere
al acestora si gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sé fie creative, sd nu
conduca la pierderea interesului elevilor fatd de invatare, la oboseald fizica si emotionald, la
reducerea timpului destinat unor activiti{i recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a

timpului destinat somnului, alimentatiei etc.
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(12) Evaluarea elevilor -in cadrul activitatilor de predare-invatare-evaluare prin
intermediul tehnologiei si al internetului, progresul educational al elevilor poate fi evaluat de
cadrele didactice, prin acordarea de note/calificative, in conformitate cu legislatia in vigoare,

utilizdnd instrumente specifice de evaluare.

8. Desfiasurarea activititii didactice in comunititi dezavantajate, in care

cadrele didactice si elevii au acces limitat la tehnologie

(1) In comunitatile dezavantajate, in care cadrele didactice si elevii au acces limitat la
tehnologie, inspectoratele scolare si conducerea unitdtilor de invatdmant, cu sprijinul
autoritdtilor locale si al altor parteneri, iau mésuri pentru asigurarea activititii de suport pentru

invédtarea prin mijloace alternative, altele decat tehnologie si/sau internet.

(2) Se recomanda proiectarea de sarcini de lucru individualizate, in corespondenta cu cerintele
curriculare ale disciplinelor din planul de invajdmant si adaptate nevoilor fiecarui elev. Sarcinile
de lucru trebuie s fie stabilite doar in baza continuturilor care au fost predate in clasa si sa fie

centrate pe analiza si aplicare.

(3) Transmiterea sarcinilor de lucru catre elevi trebuie si se realizeze respectand conditiile
impuse; dupd caz, pot fi utilizate transmisiunile radio si TV locale, precum si serviciile
comunitare puse la dispozitia cetdtenilor de cétre autoritatea locald, pentru distribuirea
materialelor.Cadrele diadctice primit pe emailul directorului materiale pentru elevii care nu au
acces la internet si dispozitive,acestea se listeaza si se distribuie dupd un orar prestabilit ,pe
izone de catre personalul nedidactic al scolii,echipat conform normelor de siguranta si igiend
pentru prevenirea infectarii cu SARS-COV-2. Fisele se distribuie in folie pentru fiecare
elev,distribuitorul purtdnd m#nusi,mascd.Materialele constau in scheme ale lectiei si o sarcini
de lucru,cat si termen .Rezolvarea va fi trimisa pe grupurile de whatapp create pe clase de

[profesori pentru elevii care nu acces la internet.

(4) In situatia in care majoritatea prescolarilor/elevilor au acces limitat la mijloacele tehnologiei

isi/sau internetului, activitatea cadrelor didactice care predau la clasele respective se va centra
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pe activitati de dezvoltare de resurse educationale specifice recuperdrii accelerate la intoarcerea

in unitétile de invatamant.

(5) In situatia in care cadrele didactice au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau

internetului, activitatea acestora se va desfasura utilizandu-se alte resurse educationale, stabilite

in acord cu directorul unitétii de invatimant
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Raportarea activitatii:
Nr. Compartimentul (postul) / I II 111 v \%
actiunea (operatiunea)
Crt.
0 1 2 3 4 S
| Cadre didactice A
2 Secretariat A\ A
3 Director E A\ A
4 Director Ap.
5 Secretariat Ah.
9.Anexe
Nr. Denumirea | Arhivare
Anexi / anexei / Elaborator | Aprobi | Nr. | Difuzare Alte
cod formularului De elemente
formular ex. loc perioada
Anexa Mini ghid de | Director, X 1 Mediul | Online | Permanent
nr. 1 utilizare a Prof. online
aplicatiei GRAMA
Classroom IRINA
‘ pentru elevi CATALINA -
Anexa 2 | Declaratii MEC
cadre
didactice si
parinti /elevi
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MINIGHID DE UTILIZARE

A APLICATIEI CLASSROOM

PENTRU ELEVI

ANEXA 1

1. Pentru a accesa aplicatia Classroom pe desktop / calculator / telefon,
cea mai simpla metoda este sa accesati browserul Google Chrome.

2. Verificati numele contului de pe care sunteti conectat. Este FOARTE
important si nu fiti conectat cu niciun cont Google inainte de a trece

la pasul urmator!

Sy sownevuisam: % | W W
. O wmop A b iy ot e . 4
@ MY Geneil [ QS g o oE GSus @
o ¥ L € DPACIE ) A M, .
o Canguos ’ [¥ Praswe
] ALPALAIMROMU 3. Tenadk acub: Jooptubenr - Plmt’ - il KR Ane b, LN LACRWMAONEONES & Eel )
o »
A AL CAGRAKMONA @, Miumebi mow: Javcaphintars - PRy’ - ol .4, A004:iacie, LIk LACTAMIRII: DG § poat
* e
DA AN e A QAR
® oo Ane-roeria Aghes
> B ARA AT i Mo MY et o i NI PORDINA AT
B e . ' ] Googe
bl ¢ e AIRALACRMMOARK 6. IESOOREL Y EEIMA gy AR ACHAMIGAR DA o et oo it % ¢
o A 00T ——
ALME LACTAMRMAL S J0IDPIIL ISTEMIY MK | ACRASHOAR OMER.D Mo Horsar T B oeBine T ot g =
Meat
S AAA MAFTES (Chux. Wil e T 558 7, S O, SAPRS ST R POt o e o MR AV b s o et
[ CAMP IR POR: (CSane. Toonlk ik, Vovinh- gk bt Tei§ 0, A SRS, CAME LI PR @ pALaLS TS ki b ¢
S CUAMERS S OR (s, Vol ool Seonptibarn (Tamiet C o8 P & (k018 1555, At owish CAMILLS O & o8
Mengaina i
| TR CAMUILAMENA U GABSNILL ELENA ONELA WSTOR S st comeetarki b I, Tomt g i e M s o o e |
. Bt mu, A, ALEGAVEA K34 TR s
CATALA-ELISGA AL, Tt douk i piursd oesegpond - Mbvistany” - Burch s, Arh mars, CATALINL ELIIA AUEYADBALES £ GOSALO 17D e ¥ L]
$ DR prbvent - Dbuleins” - L8 T, Fsoadk ALDXANORE K32 DANE 2000 § Wi L Sebeint - Bine B B
- i
? CATALBA-GLERA RS, Tomut v L boata I b - it T, oot (4 ¥ 44 GEENA AL AT POt 5 b b i s e
Ao oo i i -~ ; »
—r" i = ikl dr senra s g S L. i e, sisiadiond o Copsis e Googhn Kt i 1l ekt 6 nyh

3. Pentru a va deconecta de la conturi, se acceseaza imaginea cu
initiala contului si apoi se apasa imaginea deconectati-va.
4. Dupa deconectare apare imaginea urmatoare:
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[ Ll - o X
& O B SoRALOpH SO R O AR T Ve N TR T o T B U L R s o I o R TR i b ik 2o 44 e O |
Google
Alegeti un cont

. iy Agupm o o
R e

M CROTARY st
oA AR IS

@ Folesit st com

B Wi ok

5. Tn acest stadiu se alege optiunea folositi alt cont :

x %

B Geend

L3 G # acounisguogleLonyS K s o NN v e e iSqa i « SAREs ar TaleBionDne IS AN Tkl google SRR AN Bt W3 2 A8 r»wméu tedurokeche cilastr b, & € 1

Gocge
Alegeti un cont

Acw-maris Mg o
207 SDR AR Y 10
ABREEL CIOTAR st
s MRSRREOSRY BRI o
X Fireiewti un cond
sk = Rt Cosbdesdlate e

Se acceseazi imaginea, care va deschide o pagina noua.
6. Pe pagina nou deschisa se introduce userul / e-mailul pe care I-ati
primit de la scoala, care
prenume.nume@scoalagimnazialagadinti.ro si se apasa pe imaginea

fnainte.

are forma
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o x # e W
¢ i 3 iptrostey: A S g o S a2 10w B e ol 2 - r B
Google
Conectara
- Acoessr Omal
! i o o 4 AP T e
| [ i ]
A it nitiwe By gt

Ha pate COMELIENS T NSRS 3 VA Qobacts v,
Sty ol pentd wwicvl, Attt 2l multe

s v Aoy Cuatieomiting Farvvesi

7. Se deschide o nou3 pagind unde se introduce parola pe care ati
primit-o odata cu adresa de e-mail. NU MODIFICATI PAROLA! Tn cazul
in care ati blocat contul datoritd introducerii gresite a parolei, va
rugdm s3 vé adresati dirigintelui / invatatorului pentru a primi o noua

parold

.

o Gmas ¥ tli%x_
Tk s gople kN honge e oo i sk St AR K R St AR ol ol RPN i S Vg s o 2l 1, oe tr )

e

8. Pagina care se deschide este in mod normal pagina de Gmail.
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Cod : P.O. {
My oof (2 anafdek anlesies X .o B X
« O w ol govgle oo iAo o~k @
= M Gmail Q Searchiml . @ ® © Gsute @
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YOUR . Enable aspkiop
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W Newmasting
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PO 2w LAVINA STAICY (Cin. mm;mm,mammu-«»m«wumuummsrwmw.wmm e Y e

9. Se acceseazd imaginea cu puncte din partea dreapta sus a paginii de
internet.

f [ e o X w M e
+* B gy com oA
= M Grail Q. Gosroh mal e
A Compaaa g e
£ - - Gt aturtact with Grast x g®
i B e 7 e s g ‘e
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- e moetny . .
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Ang-rraria Agape (0L Nowe posigronent: “Tnt infsl” Y AROREEA MAARELA, Ari-muscis AGap s 2 1w axsgentuaed & Chaso o Vi Prak. 5% . Sep 22
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10. Se acceseazi pictograma Classroom
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11. Pe noua pagind va apare cursul la care sunteti inmatriculat — clasa
dumneavoastri, cu numele dirigintelui, respectiv al invatatorului. Aici
puteti selecta limba in care sa se afisa platforma.

5T e RO x w el -

@ u e

2 Googhe Clazarodm

I

12. Se acceseazi imaginea pe care este afisat numele clasei.
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Tn stream sau flux apar ultimele documente incarcate de catre profesori.

13. Tn momentul accesirii butonului Classwork / Cursuri, se deschide o
noui pagind unde in partea stanga sunt afisate disciplinele, iar in
partea centrald a imaginii sunt disciplinele si materialele incarcate
pentru fiecare dintre acestea.
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14. De pe aceastd pagind puteti selecta direct disciplina pe care o aveti
in orar sau pentru care doriti sa incarcati tema.
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15. Tn momentul in care ati selectat disciplina, pe pagina care se deschide
vor apare doar materialele pentru disciplina respectiva!
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16. Aici sunt incircate temele si termenele pind la care putefi sa
returnati tema primita.
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17. Se acceseazi numele materialului, iar pe pagina nou deschisa puteti
incirca tema pe care ati rezolvat-o.
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¢ O B AR AT A b S R ok i L )

Add or creata fis for your X
clmawork

—

18.Pictograma your work / temad — se acceseazd create / adauga . Se
selecteaza files sau fisier.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

- -

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA

INISTERUL EDUCATIEE §1 CERCETARI —
@M l‘ EPUSRIRER aeheX Revizia 0

ACTIVITATILOR SUPORT PENTRU

SCOALA|GIMNAZIALA ,COMUNA

GADINTI INVATAREA ONLINE Exemplar nr. 1
Cod : P.O.
T T NGRS xiz. « o) x ~ ﬂn .Xg
0 O Cesrtm oot com i MTY mn_«}rwwummm AOROOTRafdwpib; : L -4 . 4
e o @
©® Testinitial N g
s A Qe - San 272 [ s -
0O poines Duw 200 PM & oF crowie
m;“ JEUTPNIe— - I S ————1 : 6 Orive
W 10g ek shzabrag In ok Lestid wwpal . B e i .
Tavmen de prodane: 1300 X120, ore 16:00 B
Ot rre
Succeyt . Bocs .
test_initiol_cioss_&_geografi.. i Side .
po o B oes
-y . .. B Ooewingy
Chasss st
& B
@

19. in pagina nou deschis3 se selecteaza upload / incarca si apoi browse
/ rasfoire.
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20. Fereastra nou deschisi vi permite s3 incircati documentul pe care il
doriti. Nu uitati si redenumiti fisierul pe care doriti sa 1l incarcati cu
numele dumneavoastra, clasa si disciplina.
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Exemplu: Grigore.Dan_VI_Geografie

Selectati fisierul — deschidere — fisierul se incarca.

21. Apasati pe imaginea turn in pentru a preda tema.
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22.Dupi incircare bifati Mark as done pentru a preda tema. Felicitari!
Ati ajuns la final!
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DECLARATIE

in conditiile desfisurdrii activitdfilor didactice (a nivelul unititii de

i‘nvétémént AP P AGAR IO I NI SR PRI AVANSRNEEINABEb v sassunanen tl!l't.lb."bll.ill‘h' inclusiv prin intermediu'
tehnalogiei si al internetului,

ulter

fiféc

elevi

in conformitate cu dispozitille din:

- Legea educatiel nationale nr. 1/2011, cu modificdrile s$i completdrile
ipare, art. 272 (3) inregistrarea prin orice procedee a activitdtli didactice poate
frc“r numai cu acordul celul care o conduce.

{4) Mutltiplicarea, sub orice formd, a inregistrdrilor activitdtii didactice de cdtre
sau de céitre alte persoane este permisd numai cu acordul codrului. didactic

respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfisurarea activitdtilor didactice prin

intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobata prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul ............ PRR— e , pdrinte/tutore legal al

ccp”UIUi/eleVU|Ui BEI I d e nav s aa N NG IO INAREONROTR I IRCRRRRNINIGAIPAG MR NAREaRRIROTIEYVY) fnmatrimlat ?n Clasa

XTIy

Nprasannan 'OODI'.ll"l"ll'!..lllmﬁ oblig:
- 53 nu inregistrez prin niciun procedeu activitdtile didactice §i s3 nu le multiplic

sub nicio forma f4rd acordul cadrului didactic care conduce/realizeazd activitatea
respectiva;

- s4 iau toate misurile pentru a preveniinregistrarea activitdtilor didactice sau

multiplicarea inregistrérilor acestora, in absenta acordului cadrulul didactic care
condyce/realizeaza activitatea respectiva.

Declar, sustin si semnez cd am luat cunostintd de intregul continut, precum si

de prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul fn declaratii.

Péarinte/Tutore legal Data:

Elev

3/
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DECLARATIE

In conditiile desfisurarii activitdtilor didactice la nivelul unitatii de
(11111 ] O et Gl s gl g g , inclusiv prin intermediul
logiei si al internetului,

Tn conformitate cu dispozitiile din:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completdrile
are, art. 272 (3) inregistrarea prin orice procedee a activitiitii didactice poate
td numai cu acordul celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice formd, a Inregistrdrilor activitdtii didactice de cétre

elevi sau de citre alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului didactic
respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfigurarea activitiitilor - didactice prin

intermediul tehnologiei gi al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobata prin Ordinul Nr, 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul ..c.oeeveernrnnionee Gt s pertaneysr sttt spasnsims , Incadrat (a unitatea de

TVALAMANL. .. ciincennnisiiieng P8 POSEUL oovvviveevererivessrssnrressens ,ma oblig:

- 53 nu inregistrez prin niciun procedeu activititile didactice i s& nu le multiplic

Sub nitio forma féré acordUl [ETXT ) "t’l'!"""l.l!lll.!l.l0’0!.!0!""!0}1“0.!;

- sd previn Tnregistrarea activitdtilor didactice sau multiplicarea inregistririlor

acestara, In absenta acordulUi ... vmeenuinrcinssnennnn.

de prex

Cadru

Declar, sustin 5i semnez cd am luat cunostintd de intregul continut, precum si

vederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Didactic

Data:
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