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Documente de referinta:

1. Ordinul comun MEC nr. 3235/04.02.2021si MS nr. 93/04.02.2021

pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de
invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu
virusul SARS-CoV-2

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind

BUZAU DORINA
BUZDUGAN MARIANA
STAFIE ANA

IONESEI LENUTA
TALPALARU MIRCEA

responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat NASTASA NADIA-ALINA | Director 05.02.2021
1.2. | Verificat BORDEI-LAIU CORINA- Responsabil 05.02.2021
NICOLETA CEAC
1.3. | Aprobat STAFIE CARMEN-ELENA | Membri CA 05.02.2021

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data la care se aplica

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea . e
C e C . prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuita reviziel e
reviziei editiel
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 Elaborare initiala X 05.02.2021
2.2 | Revizia0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul | Ex. | Compartiment | Functia Numele si Data | Semnitura

difuzarii | nr. prenumele primirii

1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 CEAC Responsabil | BORDEI-LAIU

Informare comisie CORINA-NICOLETA
3.2 | Aplicare 2 Secretariat Secretarul SBERA HELENE-

Evidenta unitatii CRINA

Arhivare scolare
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4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedura are scopul de a stabili modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice in Scoala
Gimnaziald, Comuna Gadinti, de predare si instruire, propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se realizeaza
igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant, in semestrul II al anului scolar 2020-2021, cu respectarea
criteriilor si a protocoalelor prevazute in Ordinul privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de
invatdmant preuniversitar, pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARC-CoV-2.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Intreg personalul unititii de invitimant are responsabilitatea de a aplica prezenta procedurd in
activitatea desfasurata in Scoala Gimnaziala, Comuna Gadinti.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
e Legeanr. | din 5 ianuarie 2021 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;
e Ordinul MEC nr. 5.447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar;

e Ordinul comun MEC nr. 3235/04.02.2021si MS nr. 93/04.02.2021 pentru aprobarea masurilor de
organizare a activitdtii in cadrul unitatilor/institutiilor de Invatimant in conditii de sigurantd
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

e Regulamentul General pentru Protectia Datelor 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului
Uniunii Europene din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1.Definitii ale termenilor
Nr. crt. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Procedura trebuie inteleasa ca un set de instructiuni scrise care
fundamenteaza o actiune sau activitate repetitiva din institutia publica.

Elaborarea si implementarea procedurilor reprezinta o parte
1. Procedura integratd a unui sistem al calitatii de succes, deoarece confera
angajatilor informatii utile pentru activitatea zilnica si faciliteaza
realizarea obiectivelor.

Foarte important este faptul cd, desi managerul institutiei este cel
care inifiaza elaborarea unei proceduri, scopul acesteia trebuie sa fie
crearea unui document care sa fie usor de citit (sa nu contind elemente
din limbajul de lemn), inteligibil si util tuturor celor care il aplica. De
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asemenea, o procedurd foarte bine formulatd va fi un esec, daca
aceasta nu este si aplicatd in practica.

O procedura nu este un alt element de birocratizare excesiva, ci,
contrar acestei afirmatii, este un instrument care faciliteaza realizarea
activitatilor uzuale cat mai rapid, corect si eficient posibil.

Procedura de
sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul tuturor directiilor/servicilor/compartimentelor
din cadrul institutiei, numite si ,,proceduri generale”. Nu se considera
de sistem acele proceduri care presupun doar o implicare limitata a
directiilor de specialitate.

Procedura
operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt
cunoscute si sub denumirile de ,,proceduri specifice”, ,,proceduri de
proces”, ,,proceduri formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice
fiecarei institutii si constituie obiectul sistemului de control
managerial intern, respectiv al standardului nr. 17, intitulat
,,Proceduri”.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie
sd Indeplineascd un numar de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principald in parte,
- simple si specifice,

- actualizate Tn mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul,
- bine intelese si bine aplicate,

- sd nu fie redundante.

4, Document

Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau magnetic
care reglementeazda modul de efectuare a unor activitdti si/ sau
precizeaza cerinte pentru acestea. Documentele pot fi de provenienta
internd: ROF, fisele posturilor, Regulamente interne privind
desfasurarea activitatii dar §i externd: standarde, legi, prescriptii,
instructiuni si orice alte documente cu caracter normativ, tehnice sau
legislative

5. Aprobare

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document n
organizatie.

6. Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate
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Gestionarea/ 1 . 9 . A
Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea

7. controlul
documentelor.
documentelor
3 Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri,
' proceduri aprobata si difuzata

Revizia i cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
9.  editi asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
unei editii . .. o
’ editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate

10. Sistem Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

7.2.Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. |PS. Procedura de sistem
2. | P.O. Procedura operationala
3. | CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5. 1S Inspectoratul Scolar Judetean
6. | CA Consiliul de Administratie
7.|CP Consiliul Profesoral
8. | DF Documente de referinta
9. | CJSU/CMBSU | Comitetul judetean/al municipiului Bucuresti pentru situatii de urgenta

8. Descrierea procedurii

Scoala Gimnazialda, Comuna Gadinti are obligatia sd ia masuri pentru prevenirea si combaterea
imbolnavirilor cu virusul SARC-CoV-2, prin:
a) asigurarea implementdrii activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
b) organizarea si intretinerea spatiilor astfel incat sa se asigure distantarea fizica;
c) organizarea accesului n unitatea de invatamant, prin stabilirea circuitelor functionale;
d) organizarea programului de invatamant;
e) asigurarea masurilor igienico-sanitare la nivel individual;
f) asigurarea masurilor igienico-sanitare 1n unitatea de invatdmant;
g) instruirea personalului, comunicarea permanentd de informatii cétre elevi si parinti privind masurile de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
h) asigurarea masurilor specifice pentru elevi, cadre didactice si alt personal din scoala aflat in grupele de
varsta cu risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau dizabilitati.

O.M.E.C/M.S.nr. 3235/93/04.02.2021, art. 6 si art. 16, alin (1)

Autoritatile administratiei publice locale vor asigura, in conformitate cu legislatia in vigoare, resursele
umane, respectiv personal medico-sanitar, avand in vedere faptul ca Scoala Gimnaziala, Comuna Gadinti nu
are cabinet medical scolar, precum si resursele materiale si financiare pentru derularea actiunilor intreprinse
de unitatea de invatamant, in contextul prevenirii si combaterii raspandirii infectiei cu SARS-CoV-2.
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Pe baza criteriului epidemiologic privind rata incidentei cumulate la nivelul localitatii, respectiv
numarul total de cazuri noi din ultimele 14 zile raportat la mia de locuitori, Scoala Gimnaziala, Comuna
Gadinti pune in aplicare unul dintre urmatoarele scenarii de organizare si desfasurare a cursurilor:

e Scenariul 1 —presupune participarea zilnica a tuturor prescolarilor si elevilor in scoala, cu respectarea

si aplicarea tuturor normelor de protectie. (incidenta < 1)

e Scenariul 2 — consta in participarea zilnica, cu prezenta fizica, a tuturor prescolarilor si elevilor din
invatdmantul primar si a elevilor din clasa a VIII-a, cu respectarea si aplicarea tuturor normelor de

protectie. Elevii din celelalte clase de gimnaziu participa zilnic in sistem online. (1 > incidenta < 3)

e Scenariul 3 — presupune participarea zilnicd a tuturor prescolarilor si elevilor din invatamantul
primar. Elevii de gimnaziu participa zilnic in sistem online. (incidenta > 3)

In organizarea si desfisurarea activitatilor in mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului UE 679/2016.

8.1. Stabilirea scenariului de organizare si desfasurare a cursurilor in Scoala Gimnaziala, Comuna
Gadinti

» ISJ Neamt transmite unitatilor scolare informarea DSPJ referitoare la situatia epidemiologica la
nivelul fiecarei localitati, pentru stabilirea scenariului de functionare.

» Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale, Comuna Gadinti propune ISJ aplicarea unuia dintre
cele trei scenarii de organizare si desfasurare a cursurilor, pe baza criteriului epidemiologic privind
rata incidentei cumulate la nivelul localitatii (numarul total de cazuri noi din ultimele 14 zile raportat
la 1000 de locuitori), precum si in functie de infrastructura si resursele existente la nivelul unitatii de
invatamant.

» 1SJ si DSP Neamt avizeaza propunerea consiliului de administratie a unitatii de nvatamant si
inainteaza spre aprobare CJSU scenariul de functionare pentru fiecare unitate de invatamant.

» CJSU emite hotararea privind scenariul de functionare.

Scenariul de functionare al unitatii de invatamant se va actualiza dupd vacantele scolare sau ori de cate ori
este nevoie.

8.2. Pregatirea unitatii de invatamant pentru reluarea cursurilor
Conducerea unitdtii de invatamant are in vedere urmatoarele aspecte:

e evaluarea infrastructurii prin identificarea spatiilor care pot fi folosite in procesul de invatamant,
precum si spatiul necesar ce va fi utilizat pentru izolarea temporara a cazurilor suspecte de imbolnavire
cu virusul SARS-CoV-2;

e oOrganizarea si intretinerea spatiilor (sdlilor de clasa), astfel incat sa se asigure distantarea de minimum
1 metru (sau distantarea maxim posibila, inclusiv prin amplasarea optima a mobilierului scolar);

e stabilirea circuitelor functionale;

e organizarea spatiilor de recreere;

e evaluarea necesarului de resurse umane;
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e asigurarea materialelor de curdtenie, igiena si dezinfectie;
e asigurarea permanentd a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi si personal;
instruirea personalului pentru aplicarea planului de masuri de protectie sanitara.

8.3. Stabilirea masurilor de protectie

In vederea asigurarii coordondrii activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-COV-2, conducerea
unitatii de Invatdimant va desemna, prin decizie scrisa, un responsabil, dintre angajatii proprii, cu atributii de
coordonare a activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-COV-2. Acesta va fi In permanenta legatura cu
personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratului judetean, ai directiei de sanatate publica, ai
autoritatilor administratiei publice locale.

8.3.1. Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice

Organizarea circuitelor in interiorul scolii (curte, sdli de clasa, holuri) prin demarcare cu benzi
vizibile care sd asigure ,trasee prestabilite” de intrare, de deplasare in interiorul unitatii de Tnvatamant si de
pardsire a acesteia, facilitind pastrarea unei distante corespunzatoare intre persoane.

La intrarea In scoald si pe coridoare, precum si la intrarea in fiecare clasd vor fi asezate
dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru maini, astfel incat sa fie facilitata dezinfectia frecventa.
La intrarea 1n scoala si in locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare (postere) privind
masurile de igiend/protectie.

Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Usile claselor
vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor elevilor.

Organizarea sililor de clasa va avea in vedere urmatoarele aspecte:

e sala de clasd va fi amenajata astfel Incat sa fie asigurata distantarea fizicd e minimum 1 metru intre
elevi. Daca configuratia sdlii de clasa nu permite distantarea fizica e minimum 1 metru, atunci spatiul
va fi organizat astfel incat sa se asigure distanta maxim posibila intre elevi;

e deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitatd prin alocarea aceleiasi sali pentru o singura
clasa de elevi. Principiul de urmat este ,,1 clasa de elevi = 1 sala”;

e este interzis schimbul de obiecte personale;

e va fi asiguratd aerisirea claselor Tnainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de
minimum 30 de minute, apoi in timpul pauzelor minimum 10 minute si la finalul zilei;

e se recomanda evitarea experimentelor practice care necesitd miscare si/sau interactiune stransa intre
elevi;

e eclevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca In permanenta, in sélile de
clasa, in cancelarie, n timpul deplasarii in incinta unitatii de invatamant si in timpul pauzelor, atat in
interior, cat si in exterior.

Organizarea grupurilor sanitare:
e este obligatorie asigurarea permanentd a substantelor dezinfectante si a prosoapelor din hartie, de
unica folosinta; sunt interzise uscdtoarele electrice de maini si prosoapele din material textil;
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e se va verifica realizarea curdteniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod
frecvent, conform planului de curatenie si dezinfectie de la nivelul unitatii;

e seVvaasigura decalarea pauzelor incat sa fie limitat numarul de persoane prezente in grupurile sanitare
st in curtea scolii, cu scopul respectarii distantarii fizice. Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la
toaleta (plecarea si intoarcerea de la/la clasa, evitarea aglomerarii in interiorul grupului sanitar).

8.3.2. Organizarea accesului in unitatea de invitimant

Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in Scoala Gimnaziala, Comuna Gadinti de
catre persoane desemnate 1n acest sens. Pentru corpul A al scolii, intrarea se realizeaza prin doua cai de acces,
pentru a reduce fluxul de elevi. Pentru corpul B, unde aceasta separare nu este posibila, respectarea distantarii
fizice este esentiald. Se recomanda intrarea esalonata, la intervale orare stabilite pe clase/etaj. Vor fi
amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles.

Ciile de acces (de tip poarta sau usd) vor fi mentinute deschise in timpul primirii elevilor pentru a
limita punctele de contact.

Dupa dezinfectia mainilor, elevii vor fi indrumati direct in sélile de clasa.

Accesul persoanelor straine (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis, in afara cazurilor exceptionale,
pentru care este necesard aprobarea conducerii unitatii de invatamant.

8.3.3. Organizarea procesului de invitamant

Organizarea programului scolar va avea in vedere posibilitatea inceperii cursurilor la intervale
orare diferite, astfel incat sd se evite aglomerarile la intrarea si iesirea In pauze.

In vederea organizirii activitatilor si supravegherii in timpul pauzelor, intervalele aferente recreatiilor
se stabilesc in mod esalonat, astfel incat timpul de suprapunere al acestora sa fie minim. Se evita crearea de
grupuri de elevi din clase diferite. Elevii vor fi supravegheati pe toata durata pauzelor de catre cadre didactice
sau alte categorii de personal, pentru mentinerea distantarii fizice. Elevii vor fi instruiti sa nu interactioneze
fizic (nu vor consuma in comun alimente sau bauturi si nu vor schimba intre ei obiecte de folosintd personald).

Jocurile si alte activitati care implica formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea distantei
maxim posibile dintre elevi. Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, de preferat
n aer liber.

Pentru desfasurarea orelor de educatie fizicd, elevii vor fi instruiti sa nu 1si atinga fata, gura, ochii sau
nasul cu mainile neigienizate. La inceperea si la finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie sa respecte
normele de igiena a mainilor prin utilizarea unor dezinfectanti pe baza de alcool.

8.3.4. Masuri de protectie la nivel individual
Toti elevii si personalul au obligatia de a se spala/de a-si dezinfecta mainile:
e imediat dupa intrarea in scoala si inainte de a intra in sala de clasa;
e Tinainte de pauzele de masa;
e Tinainte si dupa utilizarea toaletei;
e dupa tuse sau stranut;
e ori de cate ori este necesar.
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Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatdmant si va fi purtata in salile
de clasa, in cancelarie, in timpul deplasarii Tn incinta unitatii de invatamant si in timpul pauzelor, att in
interior, cat si in exterior.

Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din invatimantul primar si gimnazial si va fi purtatd in
salile de clasa, in timpul deplasarii Tn incinta unitatii de invatamant si in timpul pauzelor, atat in interior, cat
si in exterior.

Masca de protectie nu este obligatorie in cazul prescolarilor.

Schimbul mastii de protectie intre persoane este interzis.

8.3.5. Instruirea personalului si comunicarea permanenta de informatii pentru elevi si parinti privind
masurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

Persoana desemnatd de unitatea de Invatimant, va efectua instruirea personalului didactic,
personalului didactic auxiliar si nedidactic pentru a observa starea de sanatate a elevilor si pentru
implementarea normelor de igiend si comportament preventiv, furnizdnd informatii privind: elemente
generale despre infectia SARS-CoV-2, precum cele de igiena, tehnica spaldrii pe maini, recunoasterea
simptomelor COVID-19, modul de purtare si eliminare corectd a mastilor, masurile de distantare fizica
necesare.

Cadrele didactice au obligatia sd anunte responsabilul desemnat de conducerea unitatii in cazul in
care elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie (tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de
respiratie, varsaturi), insotite sau nu de cresteri de temperatura, in vederea aplicarii protocolului de izolare.

In prima zi de scoali si cel putin o dati pe saptimani elevii vor fi instruiti de catre cadrele didactice

in vederea respectarii masurilor de protectie si preventie a infectiei cu SARS-CoV-2:

8.3.6 Comunicarea de instructiuni/informatii pentru parinti
Parintii vor fi incurajati sa participe la educatia pentru igiena si sanatatea copiilor, astfel incét
revenirea in scoala sa fie In siguranta. Parintii vor fi Tncurajati s monitorizeze starea de sanatate a copiilor si
si actioneze responsabil. In acest sens, comunicarea de instructiuni/informatii pentru parinti este foarte
importanta. Cadrele didactice pot oferi sfaturi utile pentru parinti, conform celor prevazute in anexa 5.
Este nevoie ca parintii sd constientizeze cat este de importanta izolarea la domiciliu si netrimiterea in
colectivitate a copiilor cu cel mai mic semn de boala infecto-contagioasa.
Parintii/Apartindtorii nu vor avea acces in curtea unitatii de invatamant si nu vor insoti copiii in
cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii scolii.
Comunicarea cu parintii se va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea identificarii
din timp a semnelor de Tmbolndvire si a initierii mdsurilor de prevenire a imbolnavirilor in colectivitate.
Parintii au obligatia sd anunte unitatea de Invatamant cu privire la absenta elevului In urmatoarele
situatii:
- elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;
- elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;
- elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afla in carantina.

Masuri pentru elevii si personalul din unitatile de invatamant aflate in grupele de varsta la risc si/sau avand
afectiuni cronice si/sau dizabilitati

Personalul didactic din cadrul unitatii de invatamant aflat in grupa de risc, respectiv varstnici,
persoane cu diabet zaharat sau alte boli cronice, persoane cu imunitate deficitard, poate desfasura activitati
didactice in regim online numai In baza unei adeverinte emise de medicul de medicina muncii sau medicul
curant. In acest caz, conducerea unititii va adapta orarul scolar in mod corespunzitor sau va identifica alte
solutii de derulare a cursurilor.
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Prescolarii/Elevii care fac parte dintr-0 grupa de risc, respectiv cei diagnosticati cu boli respiratorii
cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate severa, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli
imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, dizabilitati, tratament imunosupresiv sau alte
afectiuni cronice, cu avizul si recomandarile specifice ale medicului curant si cu acordul scris al parintilor,
pot fi scutiti de prezenta fizica in scoald. Pentru acestia, conducerea unitatii de invatamant va identifica, dupa
caz, solutii pentru asigurarea procesului educational online.

Respectarea masurilor de protectie si cele de igiend recomandate tuturor elevilor trebuie monitorizate
cu mai multa atentie in cazul elevilor cu boli cronice.

Prescolarii/Elevii cu boli cronice, precum si parintii acestora, pot fi consiliati de medicii specialisti si
psihologii care Ti au in ingrijire, in privinta masurilor suplimentare necesare pentru a se simti in siguranta.

Copiii care locuiesc Tmpreuna cu o persoana care face parte dintr-o0 grupa de risc, dupa o evaluare
medicald a persoanei respective, pot sd nu se prezinte fizic la scoald, la recomandarea medicului curant si cu
acordul parintilor/reprezentantului legal.

Pentru cei care nu pot reveni la scoala, conducerea unitatii de invatamant va identifica asigura
desfasurarea procesului educational Tn sistem online.

Copiii cu dizabilitati, in functie de specificul afectiunii, vor beneficia de adaptarea masurilor de
preventie in mod adecvat dizabilitatii specifice.

8.4 Protocoale
Protocol de izolare a copiilor cu simptome specifice COVID-19

Se aplica in cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de curs simptomatologie specifici COVID-
19 (febra, tuse, dificultati respiratorii, diaree, varsaturi, mialgii, stare generala modificata).
Se realizeaza:

» anuntarea imediatd a parintilor/reprezentantilor legali si, dupa caz, a personalului cabinetului
medical/asistentei comunitare;

» izolarea imediata a elevului. Elevul va purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi
supravegheat pana cand va fi preluat si va parasi unitatea de invatamant insotit. Masurile de protectie
individuala vor fi respectate cu strictete;

» Daca pe perioada izolarii elevul care a prezentat simptome foloseste grupul sanitar, acesta trebuie
curatat si dezinfectat, folosind produse de curatenie si dezinfectie avizate, inainte de a fi folosit de o
alta persoana;

» nu se va transporta elevul pana la sosirea parintilor/reprezentantilor legali la medicul de familie,
serviciul de urgenta sau spital decét in situatia in care simptomele/semnele sunt severe, caz in care se
va apela serviciul de urgentd 112;

» persoana care ingrijeste elevul izolat trebuie sd poarte masca si se va spala bine pe maini timp de
minimum 20 de secunde;

» lgienizarea incaperii in care a fost izolat elevul suspect de infectie cu virusul SARS-CoV-2 se face cu
substante dezinfectante avizate, pentru a reduce riscul de a transmite infectia la alte persoane;

» dupa finalizarea perioadei de carantind/izolare, elevul va reveni la scoald cu adeverintd medicald,
eliberatd de medicul curant/medicul de familie, cu precizarea diagnosticului si care atesta ca nu mai
prezintd risc epidemiologic.

Protocol de triaj
Cadrele didactice vor efectua triajul observational al prescolarilor/elevilor pe tot parcursul
activitatilor scolare.
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In cazul 1n care prescolarii si elevii prezinta in timpul orelor de curs stare febrild sau simptomatologie

specifica infectarii cu SARS-CoV-2, se aplicd Protocolul de izolare.

In cazul in care exista un consimtamant informat si semnat al parintelui/tutorelui legal cu privire la

acordul de recoltare a probelor de exsudat nazofaringian in vederea testarii elevilor simptomatici, acestia vor
putea fi testati, intr-o prima faza, cu teste antigen rapide, in cadrul cabinetelor medicale. Toate testele rapide
efectuate vor fi raportate citre directia de sanatate publica judeteand in maximum 24 de ore.

Daca parintele/tutorele legal nu isi exprima acordul pentru testare, in cazul existentei unor simptome

specifice, precum si in cazul in care nu exista cabinet medical in unitatea scolara, acesta va lua legatura cu
medicul de familie in vederea stabilirii pasilor urmatori.

Testarea cu teste antigen rapide se recomanda si:

cadrelor didactice si altor angajati ai unitatii scolare simptomatici, a caror simptomatologie de boalad
debuteaza in timpul orelor de curs;

colegilor cazurilor confirmate atat elevi (colegi de clasa), cat si cadre didactice/personal auxiliar din
unitatea de invatamant (inclusiv celor asimptomatici), imediat dupa confirmarea primului caz;
revenirea In colectivitate a copiilor care au avut probleme de sandtate si au absentat de la scoald
minimum 3 zile se va realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale care sd precizeze
diagnosticul, adeverintd pe care elevul o va preda Tn format hértie sau electronic
dirigintelui/invatatorului. Adeverintele vor fi centralizate de persoana desemnata.

cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice unei
afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri in gat, dificultati de respiratie,
varsaturi, fard a se limita la acestea) se izoleaza la domiciliu, contacteaza medicul de familie si anunta
de indata responsabilul desemnat de catre conducerea unitatii de invatamant.

8.5. Suspendarea cursurilor scolare in unitatea de invatimant

v

La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o grupa de invatamant
prescolar sau clasi de invatimant primar. In aceasta situatie se suspenda cursurile grupei sau clasei
respective pentru o perioada de 14 zile.

La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasa de invatamant
gimnazial se efectueaza ancheta epidemiologica si testarea contactilor acestuia. Conducerea scolii va
decide in urma consultarii DPPJ daca se impune carantinarea celor care fac parte din aceeasi clasa
sau suspendarea cursurilor, dupa caz.

La aparitia a doud cazuri confirmate de mbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasa de
invatdmant gimnazial se suspendd cursurile clasei respective pentru o perioada de 14 zile. Masura
suspendarii este dispusa prin decizia conducerii unitatii de invatdmant, dupa consultarea DSPJ, cu
aplicarea prevederilor art, 9 alin. (4) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de nvatimant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/2020, cu modificarile si completarile
ulterioare.

DSPJ va efectua ancheta epidemiologicd, va stabili contactii directi ai cazurilor confirmate si va
decide Tmpreuna cu conducerea unitatii de invatdmant daca se impune carantinarea calor care nu fac
parte din clasa la care s-au suspendat cursurile, inclusiv a personalului didactic/nedidactic/auxiliar.
La aparitia cazurilor de Tmbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 1in randul cadrelor didactice, didactice
auxiliare sau nedidactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unitatii de invatamant, care va
informa DSPJ. DSPJ, in urma anchetei epidemiologice, va stabili care sunt contactii directi ai acestora
si va decide impreund cu conducerea unitatii de invatdmant daca se impune suspendarea activitatilor
didactice la nivelul unitatii de invatdmant. Masura suspendarii este dispusa prin hotararea CJSU, la
propunerea conducerii unitatii de invatamant, cu avizul ISJ Neamt si al DSPJ.

In aceste cazuri, procesul de invitimant continui in sistem online.
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Tn perioada de suspendare a ursurilor cu prezentd fizica, directorul unititii de invatimant va dispune
realizarea urmatoarelor activitati obligatorii:
— curdtenia si aerisirea claselor;
— dezinfectia generala si nebulizarea spatiilor unitdtii de Tnvatamant (clase, holuri, toalete).

Reluarea cursurilor care presupun prezenta fizica:

- pentru clasa suspendata temporar se dispune prin decizia conducerii scolii, dupa consultarea DSPJ;

- pentru unitatea de invatdmant suspendatd temporar se dispune prin hotararea CJSU, la propunerea
conducerii scolii, cu avizul ISJ Neamt si al DSPJ.

Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de invatamant:
- cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu,
- cei care sunt declarati contacti directi cu o persoana infectatd cu SARS-CoV-2 si se afla in carantind
la domiciliu/ carantina institutionalizata;
- cei care asteaptd sa fie testati sau au fost testati si asteaptd rezultatele sau locuiesc cu o persoana care
a fost testata si care asteapta rezultatele.

Daca starea de sanatate le permite, elevii/personalul didactic pot continua activitatea didactica in sistem
online sau vor fi scutiti medical si vor recupera ulterior.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Conducitorul unititii de invatamant

e ia masuri pentru prevenirea si combaterea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 in scopul organizarii
activitatii in cadrul unitatii de invatdmant;

e se¢ consultd, dupd caz, cu: reprezentantii inspectoratului scolar, consiliul profesoral, consiliul
reprezentativ al pdrintilor, consiliul elevilor, reprezentantii organizatiilor sindicale, autoritdtile
administratiei publice locale, precum si cu reprezentantii DSPJ/CJSU pentru organizarea in bune conditii
a activitatilor desfasurate, in contextul epidemiologic actual;

e asigurd pregdtirea unitatii de invatdmant pentru desfasurarea activitatii didactice in conditii de siguranta,

e desemneazd un responsabil, dintre angajatii unitatii de Tnvatamant, care coordoneaza activitdtile de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitétii;

e stabileste circuitul de intrare si de iesire in cadrul unitatii de invatamant.

Consiliul de Administratie
e propune si transmite cdtre ISJ Neamt aplicarea unuia dintre cele trei scenarii de organizare si desfasurare
a cursurilor in unitatea de Tnvatdmant, in functie de situatia epidemiologica generald, de particularitétile
regionale si de infrastructura si resursele umane ale unitatii de invatamant.

Responsabilul cu coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii
de invatamant
e coordoneaza activitdtile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii de invatamant;
e colaboreaza cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratului scolar judetean, ai directiilor
de sanatate publica, ai autoritatilor administratiei publice locale.
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Personalul didactic

e are obligatia sa anunte responsabilul desemnat de conducerea unitatii in cazul in care elevii prezinta in
timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator;

e cfectueaza instruirea elevilor, in prima zi de scoala si cel putin odatd pe saptdmana, in vederea respectarii
masurilor de protectie si preventie a infectiei cu SARS-CoV-2,;

e comunicd cu parintii elevilor, telefonic sau prin mijloace electronice, in vederea identificarii din timp a
semnelor de imbolndvire si a initierii masurilor de prevenire a imbolnavirilor in colectivitate;

e respecta masurile generale de protectie.

Personalul didactic auxiliar si nedidactic
e respecta siaplicd, dupa caz, masurile de organizare a activitatii in cadrul unitatii de invatdmant in conditii
de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, conform celor
prevazute in capitolele din prezenta procedura.

Personalul specializat responsabil cu curitenia si dezinfectia
e desfasoara intretinerea igienica permanenta a spatiilor, instalatiilor, a gupurilor sanitare si a mobilierului
aflate 1n unitatea de Invatamant;
e aplica Planul de curdtenie si dezinfectie la nivelul unitatii de invatamant.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se pastreaza n
documentele echipei manageriale.

Analiza si revizuirea procedurii se face ori de céte ori apar modificéri ale reglementarilor legale cu
caracter general §i intern pe baza cdrora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei
proceduri.

Anexa 1 — Decizie privind numirea Responsabilului cu coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu
SARS-CoV-2 la nivelul unitatii de Invatdmant;

Anexa 2 — Circuitul de intrare si de iesire in cadrul unitatii de invatamant;

Anexa 3 — Model Plan-cadru de curatenie si dezinfectie pentru unitatea de invatamant;

Anexa 4 — Sfaturi utile pentru parintii.
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11. Cuprins:
Numirul componentei
in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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Anexanr. 1
DECIZIA

NR. /

privind numirea Responsabilului cu coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la
nivelul unitatii de invatdmant

Avand in vedere prevederile:

e Legiinr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinului nr. 5.447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar

e Ordinului comun M.E.C/M.S. nr. 3235/93/04.02.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitatii In cadrul unitatilor/ institutiilor de Tnvatdmant in conditii de sigurantd epidemiologica

pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2,

Tn baza Deciziei nr. privind numirea sa in functie, Directorul
DECIDE:
Art.l. Tncepand cu data de se numeste domnul/doamna , ca fiind responsabil/a cu

coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii de invatdmant.

Art. 2. Responsabilul cu coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii
de invatamant va fi in permanenta legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratului
scolar judetean, ai directiei de sanatate publica, ai autoritatilor administratiei publice locale si ai CJCCI.
Acesta is1 desfdsoard activitatea conform atributiilor stabilite de conducatorul unitatii de invatdmant si cele
decurgand din legislatia in vigoare si din regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant.

Art.3. Prezenta Decizie va fi comunicata persoanelor in cauza prin intermediul Compartimentului Secretariat.

DIRECTOR,
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Anexanr. 2
Circuitul de intrare si de iesire in cadrul unititii de invatimant

Organizarea accesului in unitatea de Invatdmant

Intrarea in unitatea de invatamant se face doar prin locurile stabilite si semnalizate corespunzator. Se
recomanda intrarea esalonata la intervale orare stabilite in functie de zone sau de cladiri (corp de scoala, etaj,
clasa).

Se vor mentiona care sunt intrarile in incinta unitatii de invatamant, precum si intervalele orare
stabilite pentru intrarea la ore in functie de cladire, etaj, etc.

Intervale orare de acces in unitatea de Tnvatamant:
- Corpul A: —ora7 clasele I-11 (simultan) - intrare prin fata scolii

clasele V - intrare prin spatele scolii
—ora7 claselealll-asialV-a- intrare prin fata scolii

clasele V - intrare prin spatele scolii

- Corpul B: —ora7 grupele de gradinita - intrare prin fata scolii

—ora 8 clasa pregatitoare - intrare prin fata scolii

Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de Tnvatimant de cétre persoane
desemnate din unitatea de Invatadmant.

Persoanele responsabile de gestionarea accesului si fluxului in cadrul entitatii sunt profesorii de
serviciu si personalul nedidactic.

Distantarea fizica va fi mentinuta la intrare folosind marcaje aplicate pe sol;

La intrarea 1n scoald si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasa vor fi asezate dispensere/flacoane cu
solutie dezinfectanta pentru maini, astfel incat sa fie facilitata dezinfectia frecventa. La intrarea in scoala si
in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare (postere) privind masurile de
igiend/protectie.

Elevul va parcuge curtea unitatii de invatdmant pana la intrare pe un traseu bine delimitat si
semnalizat, respectand normele de distantare fizica.

Ciile de acces (poarta, usd) vor fi mentinute deschise In timpul primirii elevilor pentru a limita
punctele de contact.

Dupa dezinfectia mainilor, elevii vor merge direct in salile de clasa.

Usile claselor vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor elevilor.

Masca de protectie este obligatorie pentru elevi si personalul unitatii de invatdmant si va fi purtata
in permanenta.

Masca de protectie nu este obligatorie in cazul prescolarilor.

Colectarea mastilor purtate se va face doar in locuri speciale, semnalizate corespunzator, amenajate
in unitatea de Invatamant.

In cadrul unitatii de invatimant sunt amenajate 3 locuri speciale de colectare a mastilor purtate,
semnalizate corespunzator, distribuite astfel:

- intrare corp A (2 recipiente);

- intrare corp B (1 recipient).
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Anexanr. 3

Model plan cadru de curiitenie si dezinfectie pentru unititi de invitimint
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Sac cos de gunoi containernul de colectare
a degeuntloe,
Se pune incogul de gunot
un sac de gunoi now.
3. Stergere Halat, mascd §1 Sepune pe lavetd solufie | 4. Dezinfect | Halat, mascd | Se punc pe lavetd
pupitre miinug pentru pentru sters suprafefe si fe §1 g solufic pentru
(exterior §i | personal, se glerge un pupitni pupitre | pentry dezmfeche
interlor) si | 1 Javets, (extenior st nterior). Se (exterfor | personal suprafefe s sc
ulte solufie sters repeth oparajiomen s I lavets dezidocteazd prin
suprafete supralefe pentru ficcare pupitm Se¢ interior) suprafete gler gere un
cfectueazt operafimica §i o alte solutic pupitru (exterior
pentii eatedid, suprafete | dczindectic 8t mntenior) Se
Intreup Moare de lununi, suprafefe repetil operapusien
porvaz gi minere paitru fiocwe
ferestre, cnier, midnere pupitre Se
ugd de mtrare in clasa efectucazd
operatismen s
pentru catedrd,
trarupil o e de
i, pervaze &
médnere uyd de
wikraee in clash
5. SpiMarea Halat, masci 51 Se punc aps calds in
pardoselilo | mfmmig pentiu aAleatad 51 deterzent
v personal; patm pardosels
conformn nstoe tnslos
G”;m:]'di{w de wtilizaze, se udA g se
Apdc stoarce mogul. se ferge
Detergent spalat | oo joucaln pe tonta
pardosel suprafafa acestern
spiland s storcand
frecvent mopud
La fmal so sruns f spn,
sc spald ghlcata yi se
apald mopul
6. Dezinfect | Halal, mnsc i Se pune aps caldh
e ¥bndnsse in whless gl
pardosell | pentru solutic de
paxonal dezandfeche patii
Galeath, Mop | pardosclt conform
ApS caldd, atnechiunilor de
Solupe utilizare, se ndd 51
dezinfectio se stoarce mopul,
pardoseh we glerpe

purdoseala pe
toath sipratafn
acesteda spaland 1
storcind frecvent
ropiul

La final se anmcd
o, se kpali
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gileata 51 sc spald
mopul
rocesulus de igrenizare a siilii se venfich disporubilitatea’se aprovizioneazd dupd caz reciprentele cu antiseptic pe bazii de alcool
pentru maini) l

La finalul p

Aerisire cu geamuri larg deschise, dupa care se lasa geamurile rabatate

* Toate salile vor fi emumerate in fabel in ovdinea in care sunt localizate in cladive, incepand de la wltimul niveletaj al cladivii pana la cel mai jos (subsol
demisol. parter eic). Penttru fiecare nivelvor fi inchuse holad, grupunt scritare, ierase, alfe spatii existente {oficii ete, precum i lifni acolo unde existd. Pentru

Siecare sald vor fi incluse si geamurile si ugtle
NB. Planul este completat pentru exemple Fiecare wnitate de imdamant va completa cu datele propril
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Anexanr. 4
Scoala Gimnazialda, Copmuna Gadinti
Sfaturi utile pentru parinti

— Evaluati zilnic starea de sanatate a copilului Tnainte de a merge la scoala;

— Tn cazul in care copilul prezinti simptome in timpul programului scolar, parintele se va prezenta
imediat la unitatea scolard pentru preluarea prescolarului/elevului si va contacta telefonic medicul
de familie sau serviciile de urgenta, dupa caz;

— Discutati cu copilul despre cum acesta se poate proteja pe el, dar si pe cei din jur impotriva infectiei
cu virusul SARS-CoV-2;

— Explicati-i copilului ca, desi scoala se redeschide, viata de zi cu zi nu va fi la fel ca Inainte si ca
trebuie sd respecte masurile de prevenire pentru evitatea raspandirii infectiei;

— Acordati atentie starii mentale a copilului si discutati cu el despre orice modificari ale starii lui
emotionale;

— Invitati-va copilul cum si se spele pe maini corespunzitor si vorbiti cu acesta despre cum si
respecte sfaturile generale cu privire la o igiena corespunzatoare si la pastrarea distantet;

— Invitati-va copilul si se spele pe maini: atunci cand ajunge la scoald, cand se intoarce acasi, inainte
si dupa servirea mesei, inainte si dupa utilizarea toaletei si ori de cate ori este necesar;

— Invitati-va copilul cum si poarte corect masca de protectie si explicati-i importanta si necesitatea
purtarii acesteia;

— Sfatuiti-va copilul sd nu consume in comun alimente sau bauturi si sd nu schimbe cu alti elevi
obiectele de folosintd personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucdrii etc.). Nu oferiti
alimente sau bauturi intregii grupe/clase la aniversari sau cu alte ocazii;

— Curatati/dezinfectati zilnic acasa obiectele de uz frecvent ale copilului (telefon, tableta, computer,
mouse etc.);

— In situatia in care copilul are febra, simptome respiratorii (tuse, dificultiti in respiratie), diaree,
varsdturi, contactati telefonic medicul de familie sau serviciile de urgenta, dupa caz, si nu duceti
copilul la scoala;

— Parintii/Apartinatorii nu vor avea acces in curtea unitatii de invatdmant si nu vor putea insoti copiii
in cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii scolii;

— Comunicati constant cu personalul scolii, telefonic sau prin mijloace electronice, in vederea
identificdrii din timp a semnelor de imbolnavire si a initierit masurilor de prevenire a imbolndvirilor
n colectivitate.

— Parintii au obligatia sa anunte unitatea de invatdmant cu privire la absenta elevului in urmatoarele
situatii:

» elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;

« elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;

» elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afla in carantina.



